ATRIBUTII STARE CIVILA:

1. intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces,
exemplarul | si ll si elibereaza certificate doveditoare;

2. elibereaza certificate si adeverinte de stare civila la cererea persoanelor fizice,

respectiv extrase de pe actele de stare civila la cererea autoritatilor, cu respectarea
prevederilor legale;

3. primeste cereri, intocmeste dosare si elibereaza certificate de divort in urma constatarii
desfacerii casatoriei prin acordul sotilor, in cazurile si conditiile prevazute de lege. Comunica
modificarile in statutul civil autoritatilor cu atributii Tn domeniu.

4. comunica serviciilor publice cu atributii Tn domeniul statistic, de evidenta a persoanelor si de
protectie sociala, evidente nominale si/sau numerice, privind actele inregistrate, conform
metodologiei, lunar, trimestrial, semestrial si anual.

5. asigura procurarea din timp a registrelor si imprimatelor necesare desfasurarii activitatii din
cadrul serviciului;

6. asigura gestionarea certificatelor de stare civila;

7. asigura oficierea casatoriilor cu respectarea solemnitatii si a prevederilor legale;

8. face propuneri pentru modificarea cuantumului taxei pentru oficierea casatoriilor in zilele de
sambata si alte sarbatori legale;

9. primeste cererile, intocmeste dosarele si referatele de specialitate pentru schimbarea
numelui si prenumelui pe cale administrativa.

10. intocmeste documentatia, referatul de specialitate si dispozitia primarului pentru
rectificarea la cerere sau din oficiu a actelor de stare civila ce contin erori materiale.

11. promoveaza si sustine in justitie actiuni de stare civila, Tn vederea anularii, completarii sau
modificarii actelor de stare civila, precum si pentru incuviintarea inregistrarilor cu depasirea
termenelor legale.

12. reconstituie registrele si actele de stare civila pierdute sau distruse (daca este cazul),
potrivit procedurii prevazute de lege;

13. efectueaza mentiuni cu privire la renuntarea sau redobandirea cetateniei romane;

14. efectueaza mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare, pe baza
sentintelor judecatoresti ramase definitive sau a comunicarilor primite de la alte autoritati
(incheierea sau desfacerea casatoriei, tagada paternitatii, recunoastere, stabilire a paternitatii,
fncuviintarea purtarii numelui, adoptie, inregistrarea tardiva a nasterii), transmite comunicari
de modificare a statutului civil catre serviciile de evidenta a persoanelor din alte unitati
administrativ-teritoriale, in vederea actualizarii Registrului National pentru Evidenta
Persoanelor, comunica mentiunile cuvenite pentru operare la autoritatile cu atributii in
domeniu.

15. atribuie codul numeric personal pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveaza
si le pastreaza in conditii depline de securitate;

16. completeaza buletinele statistice privind nasterile, casatoriile, decesele, divorturile pe cale
administrativa si le comunica serviciului judetean de statistica;

17. inainteaza Centrului Militar, in termenul prevazut de lege, livretele militare ale persoanelor
decedate.

18. comunica Agentiei Judetene pentru Prestatii Sociale in termenul prevazut de lege, situatia
minorilor decedati iar compartimentului Autoritate tutelara, cazurile minorilor ramasi fara
ocrotire ca urmare a decesului parintilor sau reprezentantilor legali;

19. intocmeste si comunica lunar serviciilor publice locale cu atributii de asistenta sociala,
situatia persoanelor decedate cu ultimul domiciliu Tn comuna Magurele;

20. asigura gestionarea livretelor de familie si eliberarea lor conform prevederilor legale;

21. raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in actele
de stare civila;



22. asigura securitatea si pastrarea Tn conditii corespunzatoare a tuturor documentelor de stare
civila, sesizand de urgenta Politia asupra eventualelor cazuri de disparitie a documentelor cu
regim special;

23. asigura transmiterea lunara, catre Camera Notarilor publici, a situatiilor nominale privind
decesele inregistrate.

24. intocmeste si prezinta conducerii autoritatii publice locale, rapoarte anuale demografice si
dari de seama cu privire la activitatea serviciului;

25. asigura predarea actelor la Arhiva primariei, conform Nomenclatorului arhivistic aprobat.
26. Completeaza si conduce la zi cu respectarea prevederilor legale, Registrul de evidenta a
sesizarilor pentru deschiderea procedurii succesorale; solicita serviciilor de specialitate
verificari Tn Registrele Agricole, referitoare la bunurile imobile ale autorului succesiunii, precum
si Tn evidentele fiscale referitoare la sarcinile succesorale si creantele bugetare locale datorate
de autorul succesiunii; asigura comunicarea sesizarilor pentru deschiderea procedurilor
succesorale, in termenul prevazut de lege, Camerei Notarilor Publici competenta sau, dupa caz,
secretarului municipiului.



